CHDA

创达科技 门禁专家   www.chda.com.cn   0755-8397-6122  137-152-26159
CD-SK90门禁考勤系统软件操作流程

1. 软件安装

1.双击光盘的SK90中文版目录的SETUP.EXE文件------按提示进行安装

2. 进入软件系统

1. 双击桌面的门禁考勤系统图标

2. 输入密码system------确定

3. 搜索控制器(第一次安装时,装好后不用做此步)

1. 系统设置------自动搜索控制器------是-----确定

说明:系统将自动搜索到门禁机,若搜索不到则再搜索一次.

4. 增加部门

1. 人事管理------部门管理------新增-----输入部门名称------保存---完成后取消退出

5. 增加职位

1.人事管理------职位管理------新增-----输入职位名称------保存---完成后取消退出

6. 增加人员
1.人事管理------人员管理------新增-----输入姓名、性别、卡号、编号、部门、职位，其它项目可以不输------保存-----退出
说明：卡号是输入ID厚卡第一组数的后6位，编号输入如001，002，003……
7. 授权(设置通行权限)

1. 系统设置------设置通行权限------选择门禁机------授权

2. 查询------选择人员------确定------返回

8. 打卡使用

1. 在门禁机上打卡测试

9. 下载数据

1. 数据处理------下载数据------选择门禁机------确定

10. 记录查询
1. 记录查询------选择时间范围------查询-----退出

11. 清除控制器数据

1. 数据处理-------清除控制器数据------选择门禁机------确定

说明:SK90可存8000条记录,可发1000张卡记录满后自动替换以前的数据,为提高下载数据速度,建议每天下载完数据并查询记录，确认有数据后即时清除.

12. 设置开门密码

1. 系统设置------设置开门密码------选择门禁机------输入6位数密码------确定------退出

2. 系统设置------系统参数------选择门禁机------选择开门模式的读卡或密码开门-----确定------退出
13. 设置上/下班时间

1. 考勤管理------规则设定-----输入上班时间----下班时间-----保存------返回

14. 输入加班单,请假单
1. 考勤管理------签卡登记-----选择部门------选择人员

2. 选择日期------输入加班时-----输入请假时

3. 保存------返回

十五.输入签卡单(员工因公没有打卡时)

1. 考勤管理------签卡登记-----签卡登记------选择部门------选择人员

2. 选择日期------输入时间

3. 保存------返回

十六.查询考勤结果

1.考勤管理------查询与报表------重新统计-----查询-----退出
说明:有改变过上/下班时间、请假和签卡时必需重新统计

十七.设置禁行间段
例子:若普通员工18:00---第二天07:00不能进入公司,而经理级员工则不受限制
1. 系统设置------系统禁行时段------选择门禁机------在第一段输入18:00----23:59------设置

2. 在第二段输入00:00------07:00------设置

3. 系统设置------设置通行权限------选择门禁机------选择某个员工------分别选择时段1和时段2------确定------授权-------是

